Utilisation de l’ordinateur

Comment faire pour…

1. Allumer l’ordinateur ?

2. Ecrire un texte avec le traitement de texte ?

3. Se retrouver sur le bureau de notre ordinateur ?

4. Enregistrer un document / Ouvrir un document existant ?

5. Ecrire un courrier électronique ?

6. Envoyer le courrier électronique et relever nos messages ?

7. Naviguer sur le Web ?

8. Utiliser Calmenta ?

9. Utiliser ADI CE1 ?

10. Utiliser ADI CM1 ?

11. Faire un dessin avec Paint ?

12. Scanner un dessin ou une image ?

13. Préparer une page Web ?
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Comment allumer l’ordinateur ?

1. Allumer l’imprimante

2. Allumer le scanner

3. Allumer le modem

4. Allumer l’écran

5. Allumer l’Unité centrale (la tour)

L’Unité centrale d’un ordinateur s’allume  toujours en dernier.


A quoi sert l’ordinateur ?

Quels sont les logiciels que nous pouvons utiliser ?

Pour les élèves

Ecrire
Traitement de texte
Word

Envoyer et recevoir des e-mail
Logiciel de courrier électronique
Outlook Express 5

Surfer sur le Web (sur Internet)
Navigateur
Netscape Communicator 4.5

Internet Explorer 5

Fabriquer une page Web
Editeur de pages web
Netscape Communicator 4.5

Dialoguer en direct par Internet

ICQ

S’exercer au calcul mental

Calmenta

Gérer la BCD

La BCD

Travailler (CE1 – CE2)
Logiciel ludo-éducatif
ADI CE1

Travailler (CM1)
Logiciel ludo-éducatif
ADI CM1

S’exercer à la dictée
Logiciel éducatif
Copie double

Travailler (CM2)
Logiciel ludo-éducatif
Tim 7

Se documenter
Encyclopédie
Encyclopédie Hachette Multimédia

Se documenter (arts)

Le plus beau musée du Monde

Fabriquer le journal de l’école
Logiciel de conception graphique
Publisher 98

Dessiner

Paint

Pour Jean-Michel et Stéphanie

Ecrire les résumés, les mots pour les parents
Traitement de texte
Word

Works 4.5

Gérer l’école (élèves, adresses, passages, statistiques…)

Le Directeur

Suivi individualisé des élèves, livret de compétences, évaluations

Livret

Calculer les moyennes
Tableur
Excel

Envoyer et recevoir des e-mail
Logiciel de courrier électronique
Outlook Express 5

Créer le site Internet de l’école
Editeurs de pages Web

Outils graphiques

Outils Internet
Netscape Communicator 4.5

WebExpert

Claris Home Page 3

Front Page 98

Paint Shop Pro

WS-FTP

Fabriquer le journal de l’école
Logiciel de conception graphique
Publisher 98



Comment écrire un texte ?

J’utilise le logiciel Word 97

Je clique sur 
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Le bureau de notre ordinateur
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Les élèves ont l’autorisation de cliquer sur les icônes suivantes :

· La BCD : pour emprunter ou rendre un livre

· Wanadoo : Pour se connecter à Internet

· Netscape Communicator : pour surfer sur le web

· Internet Explorer : pour surfer sur le web

· Outlook Express : pour lire et écrire le courrier électronique

· Word : Pour écrire un texte

· Tim 7 : pour les CM2

· Le plus beau musée du monde : ne pas oublier de mettre le CD dans le lecteur

· Encyclopédie Hachette Multimédia 99 : ne pas oublier de mettre le CD dans le lecteur

· Calmenta 95 : pour s’entraîner au calcul mental

· ADI CE1 : ne pas oublier de mettre le CD dans le lecteur

· ADI CM1 : ne pas oublier de mettre le CD dans le lecteur

Pour accéder à Paint, cliquer sur Démarrer/Programmes/Accessoires/Paint

Pour enregistrer un document
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Regarde bien l’emplacement des dossiers des élèves, ils se trouvent sur le disque D : (Maria) / Mes documents /Elèves /
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Pour ouvrir un document que j’ai déjà créé, j’utilise la commande Fichier / ouvrir, puis je retourne dans mon dossier personnel et j’ouvre le document en double-cliquant dessus.

Comment écrire un courrier électronique ?

J’utilise le logiciel Outlook Express.

Je l’ouvre en cliquant sur l’icône du bureau [image: image7.png]=
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Je choisis la commande « Nouveau message » en cliquant sur [image: image8.png]Nouveau
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La tour de l’ordinateur s’allume en dernier.
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Le clavier





La souris





L’écran ou


le moniteur





L’unité centrale ou


la tour
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Adresse de celui qui écrit.





Adresse de celui à qui tu écris.





L’objet est le titre de ton message. Il faut obligatoirement en mettre un .





Ici, tu écris ton texte. N’oublie pas de signer à la fin de ton message.
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